Europejskie - Polska PODKAR PAC KIE Europejski Fundusz

Program Regionalny

E Fundusze Rzeczpospolita P4 Unia Europejska

1.

Rozwoju Regionalnego

REGULAMIN REKRUTACJI DO PROJEKTU
pn.: ,,Kuchnia ZAZ w Rzeszowie”

Informacje o projekcie

§1
Projekt pn. ,,Kuchnia ZAZ w Rzeszowie” realizowany jest przez Polski Zwigzek
Organizatorow Zakladow. Projekt realizowany jest na podstawie Umowy o
dofinansowanie projektu wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego zudzialem s$rodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych wylonionego do dofinansowania w
trybie konkursowym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 -2020
Celem glownym projektu jest podniesienie do 31 grudnia 2023 poziomu
aktywnosci spotecznej i zawodowej 10 osob z niepelnosprawnoscia w stopniu
Znacznym lub umiarkowanym (u ktorych stwierdzono autyzm, uposledzenie
umystowe lub chorobg psychiczng) zamieszkujacych na terenie m. Rzeszow,
powiatu rzeszowskiego, ltancuckiego, ropczycko — sedziszowskiego,
kolbuszowskiego 1 strzyzowskiego.
Czas trwania projektu: od 1 marca 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.

§2
Grupg docelowg projektu jest 10 osoéb (5 kobiet, 5 megzczyzn)
z niepelnosprawnoscia w stopniu znacznym lub umiarkowanym u ktoérych
stwierdzono autyzm, uposledzenie umystowe lub chorob¢ psychiczng w wieku
od 18 do 64 roku zycia, zamieszkujagce na terenie m. Rzeszoéw, powiatu
rzeszowskiego, tancuckiego, ropczycko — sedziszowskiego, kolbuszowskiego 1
strzyzowskiego — 0S0by poszukujace pracy (rozumiane jako osoby pozostajace
bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujgce zatrudnienia —
osoby zarejestrowane jako bezrobotne lub poszukujace pracy w publicznych
stuzbach zatrudnienia lub niezarejestrowane, lecz spelniajace powyzsze

przestanki) oraz osoby bierne zawodowo (w rozumieniu Wytycznych w zakresie
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realizacji przedsiewzie¢ zudzialem $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014 -2020).

2. Projekt przewiduje =zatrudnienie w Zakladzie Aktywnosci Zawodowej

w Rzeszowie 10 o0s6b z niepelnosprawnoscia na stanowisku:
1) pomoc kuchenna - 8 oséb,
2) pracownik porzadkowy - 1 0soba,
3) kierowca (dostarczanie positkéw) - 1 osoba.

3. Udziat w projekcie jest bezptatny. Projekt jest dofinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, wktadu wlasnego
pozyskanego z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych
w ramach programu ,,Partnerstwo dla oséb z niepetnosprawno$ciami” oraz ze
srodkéw dotacji celowe;.

4. Uczestnikom w zwigzku z podjeciem zatrudnienia bedzie przystugiwato
wynagrodzenie za pracg¢ oraz inne $wiadczenia wynikajace ze stosunku pracy.

§3
1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie (P)— nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,,Kuchnia ZAZ w
Rzeszowie” realizowany przez Polski Zwigzek Organizatorow Zaktadow
Aktywno$ci Zawodowej 1 Warsztatow Terapii Zajgciowej;

2) Whnioskodawcy (W) — nalezy przez to rozumie¢ Polski Zwigzek
Organizatorow Zakladow Aktywnos$ci Zawodowej i Warsztatow Terapii
Zajeciowej, ul. Rejtana 10; 35-310 Rzeszow (PZOZAZIWTZ);,

3) Kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ (kobiete lub mezczyzne)
ubiegajaca/ego o zakwalifikowanie si¢ do udziatu w Projekcie;

4) Osobie poszukujacej pracy —nalezy przez to rozumiec¢ osoby pozostajace
bez pracy, gotowe do podj¢cia pracy i aktywnie poszukujace zatrudnienia
— o0soby zarejestrowane jako bezrobotne lub poszukujgce pracy
W publicznych stuzbach zatrudnienia lub niezarejestrowane, lecz

spetniajace powyzsze przestanki;
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5) Osobie biernej zawodowo — nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktore

W danej chwili nie tworzg zasobow sity roboczej (tzn. nie pracuja i nie sg

bezrobotne). Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako

nieobecnos¢ w pracy, spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie,

ktory nie miesci si¢ w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu

rodzicielskiego), s3 uznawane za bierng zawodowo, chyba ze s3a

zarejestrowana juz jako bezrobotne (wdwczas status bezrobotnego ma

pierwszenstwo)?

6) Osobie bezrobotnej — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ pozostajgca bez

pracy, gotowa do podjecia pracy i aktywnie poszukujaca zatrudnienia.

Niezaleznie od spetnienia powyzszych przestanek, osoba zarejestrowana

jako bezrobotna jest zaliczana do 0sdb bezrobotnych. Osobg bezrobotna

jest zardbwno osoba bezrobotna w rozumieniu Badania AktywnoSci

Ekonomicznej Ludnosci, jak i osoba zarejestrowana jako bezrobotna.

Definicja nie uwzglednia studentow studidw stacjonarnych, nawet jesli

spetniajg powyzsze kryteria. Osoba kwalifikujaca si¢ do urlopu

macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktora jest bezrobotna w rozumieniu

niniejszej definicji (nie pobiera §wiadczen z tytulu urlopu), jest rOwniez

osoba bezrobotna?;

7) Osobie dlugotrwale bezrobotnej — definicja pojecia ,,dtugotrwale

bezrobotny" r6zni si¢ w zaleznos$ci od wieku:

e mlodziez (<25 lat) — 0soby bezrobotne nieprzerwanie przez okres

ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy),

! Taka sytuacja ma miejsce w momencie, gdy np. osoba bierna zawodowo urodzita dziecko, niemniej w zwigzku
z tym, iz jest niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy swiadczen z tytutu urlopu macierzynskiego lub

rodzicielskiego. W zwigzku z tym, nalezy jg traktowac jako osobe bierng zawodowo, chyba ze jest

zarejestrowana jako bezrobotna, wéwczas zgodnie z definicjg nalezy wykazaé jg jako osobe bezrobotng

2 Taka sytuacja ma miejsce w momencie, gdy np. osoba bezrobotna urodzita dziecko, niemniej w zwigzku z tym,

iz jest niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy $wiadczen z tytutu urlopu macierzynskiego lub
rodzicielskiego. W zwigzku z tym, nalezy jg traktowac jako osobe bezrobotng.
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e dorosli (25 lat lub wigcej) — 0soby bezrobotne nieprzerwanie przez
okres ponad 12 miesigcy (>12 miesigcy).
Wiek uczestnikow projektu jest okre$lany na podstawie daty urodzenia
I ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie;

8) Osobie z niepelnosprawnosciami — nalezy przez to rozumie¢ 0SOby
Z niepetnosprawnosciami w rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji
zasady rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownos$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

9) Uczestnik projektu (UP) — nalezy przez to rozumie¢ osobg (kobiete lub
mezczyzng) zakwalifikowang do udzialu w projekcie, ktora podpisata
Umowe uczestnictwa w projekcie wraz z zatacznikami;

10)Komisji Rekrutacyjnej (KR) — nalezy przez to rozumie¢ komisje
odpowiedzialng za prawidlowy przebieg rekrutacji w skladzie:
koordynator projektu, menadzer, psycholog i doradca zawodowy;

11) Biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Projektu pn. ,,Kuchnia
ZAZ w Rzeszowie”, znajdujace si¢ przy ul. Kolejowa 1, 35- 073 Rzeszow
(Galeria Center Park, II pigtro);

12) ZAZ w Rzeszowie - nalezy przez to rozumie¢ Zaklad Aktywnosci
Zawodowej w Rzeszowie, z siedzibg przy ul. Rejtana 10,

35-310 Rzeszow.
Warunki udzialu w projekcie
§ 4
1. Uczestnikami projektu moga by¢ osoby (kobiety i mezczyzni), speiniajace
nastepujace warunki:
1) niepelnosprawne,  posiadajagce  orzeczenie o znacznym  stopniu
niepetnosprawnosci lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci
(w przypadku stopnia umiarkowanego u ktdrych stwierdzono/orzeczono
autyzm, uposledzenie umystowe lub choroba psychiczng) — weryfikacja na

podstawie orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci;
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2) w wieku 18-64 lat weryfikacja na podstawie numer PESEL/wglad do
dokumentu tozsamosci;

3) zamieszkujace teren m. Rzeszow, powiatu rzeszowskiego, tancuckiego,
ropczycko — sedziszowskiego, kolbuszowskiego 1 strzyzowskiego
(weryfikacja na podstawie oswiadczenia);

4) poszukujace pracy lub osoby bierne zawodowo (weryfikacja na podstawie
oswiadczenia).

5) dobrowolnie deklarujace che¢ udziatu w projekcie.

Uczestnikami projektu beda osoby zakwalifikowane w procesie rekrutacji, ktore
podpisaly Umowe uczestnictwa w projekcie wraz z zatacznikami.
W ramach uczestnictwa w projekcie z Uczestnikami zostanie zawarta umowa
0 pracg.
Zasady rekrutacji

§5
Rekrutacja oso6b do uczestnictwa w projekcie odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Rekrutacje przeprowadza Komisja Rekrutacyjna, w sktad ktorej wchodza:
koordynator projektu, menadzer, psycholog i doradca zawodowy.
Rekrutacja Uczestnikow Projektu bedzie prowadzona w okresie od 1 marca 2022
roku do 20 maja 2022 roku.

§6
Rekrutacja bedzie poprzedzona kampanig informacyjna: kolportaz plakatow oraz
informatoréw, spotkania organizowane przez Komisje Rekrutacyjng dla
potencjalnych uczestnikéw projektu jak réwniez dla rodzicow/opiekunéw m.in.
w placowkach, z ktorych korzystaja osoby z niepelnosprawnoscia.
Dzialania rekrutacyjne beda prowadzone z zapewnieniem petnej dostgpnosci tj.
w taki sposéb aby osoby z kazdym rodzajem niepetnosprawnosci mogty
skorzysta¢ 1 przystapi¢ do rekrutacji. Sposdb prezentowania informacji
o0 projekcie i o przeprowadzanej rekrutacji bedzie przystepny dla odbiorcow

0 réznych potrzebach. Zastosowany zostanie jezyk prosty w tresci i formie,

@
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Z zastosowaniem np. ilustracji, filmow video lub audio lub prezentacji
multimedialnych.

3. Rekrutacja prowadzona bedzie z zachowaniem zasady réwnos$ci szans kobiet

1 m¢zczyzn 1 niedyskryminacji.

Zgloszenie do projektu
§7

1. Zgloszenia do projektu nalezy sktada¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik

nr 1 do niniejszego Regulaminu wraz z zalacznikami tj.

1) Oswiadczenie dotyczgce statusu kandydata na rynku pracy,

2) Oswiadczenie dotyczace miejsca zamieszkania,

3) Dokument z MOPS/GOPS dotyczace korzystania/nie korzystania z Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa, opcjonalnie o$wiadczanie uczestnika
projektu (z uwzglednieniem pouczenia o odpowiedzialnosci za sktadanie
o$wiadczen niezgodnych z prawdg),

4) Oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

5) Kserokopia orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.

2. Wzér formularza zgtoszeniowego do projektu oraz zatgczniki dostepne sa:

1) w Biurze projektu, ul. Kolejowa 1 w Rzeszowie,
2) w siedzibie ZAZ w Rzeszowie, ul. Rejtana 10,

3) nastronie internetowej: www.pzozaz.pl (zaktadka Projekty)

4) na spotkaniach informacyjnych.
§8

1. Formularz zgloszeniowy nalezy ztozy¢ do Biura projektu (Rzeszow, ul. Kolejowa 1)
lub siedziby Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w Rzeszowie (Rzeszéw, ul. Rejtana
10) w terminie do 15 maja 2022 r. Istnieje rowniez mozliwo$¢ przekazania
Formularza zgloszeniowego podczas spotkan informacyjnych uprawnionej przez
Whnioskodawce osobie.

2. Formularz zgloszeniowy mozna dostarczy¢ osobiscie, za posrednictwem oséob

trzecich lub droga pocztowa. W przypadku dorgczenia drogg pocztowa decyduje data
wplywu.
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3. Dostarczenie formularza bez wymaganych zalacznikow, formularza i/lub
zatgcznikow na innym druku, lub ztozenie go po terminie (tj. po 15 maja 2022 r.)
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem formularza ze wzgledow formalnych

Ocena formalna
§9

1. W pierwszym etapie rekrutacji Komisja Rekrutacyjna bada spetlnianie warunkow
formalnych uczestnictwa w projekcie, tj.:

1) posiadanie aktualnego orzeczenia o znacznym badz umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci (w przypadku stopnia umiarkowanego ze stwierdzonym
autyzmem, upos$ledzeniem umystowym lub chorobg psychiczng) -
weryfikacja na podstawie orzeczenia o Stopniu niepetnosprawnosci,

2) spetnienie statusu kandydata na rynku pracy tj. osoby poszukujace pracy lub
bierne zawodowo (weryfikacja na podstawie oswiadczenia),

3) posiadanie miejsca zamieszkania na terenie m. Rzeszow, powiatu
rzeszowskiego, tancuckiego, ropczycko — sedziszowskiego,
kolbuszowskiego i  strzyzowskiego (weryfikacja na  podstawie
o$wiadczenia),

4) wiek kandydata/tki 18 - 64 lata (weryfikacja na podstawie numeru
PESEL/wgladu do dokumentu tozsamosci),

2. Osoby, ktore spetnig warunki formalne przejda do drugiego etapu rekrutacji.

Informacja o wynikach tego etapu rekrutacji zostanie przekazana kazdemu

uczestnikowi telefonicznie lub w innej mozliwej formie.

Ocena merytoryczna
§ 10
1. Do dnia 20 maja 2022 roku KR przeprowadzi indywidualnie z kazdym
kandydatem zakwalifikowanym do drugiego etapu rozmowe kwalifikacyjng oraz
test praktyczny.
2. O miejscu 1 terminie rozmowy kwalifikacyjnej oraz testu praktycznego kazdy

kandydat zostanie poinformowany indywidualnie.
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3. Podczas drugiego etapu rekrutacji na podstawie przygotowanego formularza

kazdy cztonek Komisji Rekrutacyjnej przyzna punkty za:

1) zdolnos$¢ do wykonywania powierzonych obowigzkéw (test praktyczny
mozliwos¢ otrzymania od 0 do 5 pkt)

2) umiejetnos¢ 1 predyspozycje osobiste, w tym komunikatywnoS$¢,
motywacje do pracy 1 kultur¢ osobista (rozmowa kwalifikacyjna
mozliwos¢ otrzymania od 0 do 5 pkt.)

3) korzystanie przez osobe z Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa
(mozliwos¢ otrzymania 2 pkt - weryfikacja na podstawie dokumentu
z MOPS/GOPS opcjonalnie oswiadczanie uczestnika projektu
(z uwzglgdnieniem pouczenia o odpowiedzialnosci za skladanie

o$wiadczen niezgodnych z prawda).

4. W pierwszej kolejnosci kwalifikowane bedg K (5 ON) i M (5 ON) z najwigksza liczba
punktow. W przypadku otrzymania przez potencjalnych uczestnikow projektu
jednakowej liczby punktéw podczas rekrutacji decydowac bedzie punktacja z testu
praktycznego (wyzsza punktacja — zakwalifikowanie do projektu), a w przypadku
jednakowej liczby punktow z testu praktycznego kolejnos¢ zgloszen.

Zostanie stworzona lista osob zakwalifikowanych., lista rezerwowych (w razie
rezygnacji, choroby) oraz niezakwalifikowanych. ON (5K i 5M) zakwalifikowane do P.
podpiszg umowe uczestnictwa w P. (m.in. uprawnienia i zobowigzania stron umowy —
dok. rownowazny kontraktowi socjalnemu) i zostang skierowane przez KR do pracy
w ZAZ w Rzeszowie.

5. Z procesu rekrutacji zostanie sporzadzony protokot.
§11

1. Do udzialu w projekcie zostanie zakwalifikowanych 10 0sob niepetnosprawnych
5K i1 5M, ), ktore podpisza umowe uczestnictwa w P. i zostang skierowane przez
KR do pracy w ZAZ w Rzeszowie na stanowisku: pomoc kuchenna - 8 osob,

pracownik porzadkowy — 1 0soba, kierowca (dostarczanie positkow) - 1 0soba,
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ktore podpisza umowe uczestnictwa w P. 1 zostang skierowane przez KR do pracy
w ZAZ w Rzeszowie.
Wyniki rekrutacji zostang przekazane kandydatom osobiscie, telefonicznie lub

listownie.

W sktad dokumentacji rekrutacyjnej wchodza:

1) Formularz zgloszeniowy wraz zalgcznikami - wypelniany przez osobe
zainteresowang uczestnictwem w projekcie, w razie potrzeby przy
wsparciu rodzica/opiekuna prawnego, lub petnomocnika,

2) Indywidualny arkusz rekrutacyjny z rozmowy kwalifikacyjnej, testu
praktycznego na stanowisku pracy,

3) Zbiorczy arkusz rekrutacyjny kwalifikacji do projektu,

4) Protokot z rekrutacji wraz z zatgcznikami.

Dokumentacja rekrutacyjna kazdego uczestnika bedzie przechowywana
w osobnym skoroszycie i archiwizowana w Biurze projektu z zachowaniem

zasad dotyczacych ochrony danych osobowych.

Udzial w projekcie
§12

Z osobami zakwalifikowanymi do uczestnictwa w projekcie zostanie zawarta
umowa uczestnictwa w projekcie okreslajaca prawa 1 obowigzki stron umowy -
dokument rownowazny kontraktowi socjalnemu.
Osoba zakwalifikowana do projektu zostanie skierowana na badania lekarskie
(lekarz medycyny pracy) w celu weryfikacji mozliwosci podjecia zatrudnienia
na danym stanowisku pracy.
UWAGA:
W zwiazku z tym, ze uczestnictwo w projekcie jest jednoznaczne z podjeciem
zatrudnienia w ZAZ - osoby, ktore nie otrzymaja pozytywnej opinii lekarza

medycyny pracy, zostana automatycznie wykluczone z udzialu w projekcie.
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Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie
§13
Rezygnacja z udziatu w projekcie wigze si¢ z rezygnacja z zatrudnienia,
nastepuje na warunkach rozwigzania stosunku pracy okreslonych w Kodeksie
Pracy tj.;
1) na mocy porozumienia stron
2) przez oswiadczenie jednej ze stron z zachowaniem okresu wypowiedzenia,
3) przez oswiadczenie jednej ze stron bez zachowania okresu wypowiedzenia,
4) z uptywem okresu, na jaki umowa zostala zawarta.
W przypadku nieusprawiedliwionej rezygnacji uczestnik projektu moze zostac
obcigzony kosztami uczestnictwa w projekcie.
W przypadku gdy uczestnik zrezygnuje z udziatu w projekcie, na jego miejsce
zostaje zakwalifikowana osoba z listy rezerwowej. Dla nowo przyjetej osoby
(w zalezno$ci od okresu przyjecia) stworzony zostanie indywidualny tok zajec,
tak, aby jak najpelniej skorzystala z oferty projektu.
Jesli uczestnik projektu utraci w trakcie trwania projektu orzeczenie
0 umiarkowanym lub znacznym stopniu niepelnosprawnosci, umowa
z uczestnikiem zostanie rozwigzana jako rezygnacja z winy uczestnika.
Whioskodawca zastrzega sobie prawo skreslenia z listy uczestnikow beneficjenta
ostatecznego, ktory razaco narusza postanowienia niniejszego Regulaminu oraz
Kodeksu Pracy.
Postanowienia koncowe

§ 14

Niniejszy Regulamin zostaje zatwierdzony decyzja Koordynatora projektu
z dnia 18.04.2022 r. r.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie beda
miaty:

1) Whniosek i Umowa o dofinansowanie projektu;

2) Kodeks cywilny.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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4. Tres$¢ Regulaminu dostepna jest
1) w Biurze projektu, ul. Kolejowa 1 w Rzeszowie,
2) w siedzibie Zaktadu Aktywnos$ci Zawodowej w Rzeszowie, ul. Rejtana 10

3) na stronie internetowej: www.pzozaz.pl (zaktadka Projekty)

4) na spotkaniach informacyjnych.

Rzeszow dnia 18.04.2022 r.
Zatwierdzam
Magdalena Pererwa

Koordynator projektu
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