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REGULAMIN REKRUTACJI

do projektu pn.: , Rozszerzenie ZAZ w Rzeszowie”

Informacje o projekcie
§1

. Projekt pn. ..Rozszerzenie ZAZ w Rzeszowie™ realizowany jest przez Polski Zwiazek
Organizatorow Zaktadow Aktywnosci Zawodowej i Warsztatow Terapii Zajeciowej.
Projekt realizowany jest na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu w ramach
Priorytetu nr FEPK.07 ..Kapital ludzi gotowy do zmian™ programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021 — 2027, z udzialem srodkéw z dotaci
celowej oraz wkladu wlasnego Beneficjenta.

. Celem glownym projektu jest podniesienie do 30 czerwca 2026 roku poziomu
aktywnosci spolecznej i zawodowe] 14 oséb (7K,7M) z niepelnosprawnoscia
w stopniu znacznym lub umiarkowanym (u ktérych stwierdzono autyzm,
uposledzenie umystowe lub chorobe psychiczng) zamieszkujacych na terenie miasta
Rzeszow, powiatow: rzeszowskiego, lancuckiego, ropczycko — sedziszowskiego.,
kolbuszowskiego, strzyzowskiego.

. Czas trwania projektu: od 1 listopada 2023 r. do 30 czerwca 2026 .

§2
. Grupg docelowa projektu jest 14 oso6b (7 kobiet, 7 mezczyzn)
z niepelnosprawnoscia w stopniu znacznym lub umiarkowanym u ktorych
stwierdzono autyzm, uposledzenie umyslowe lub chorobe psychiczng w wieku od 18
do 64 roku zycia, zamieszkujace na terenie miasta Rzeszow, powiatow:
rzeszowskiego. lancuckiego, ropczycko — sedziszowskiego. kolbuszowskiego,
strzyzowskiego — pozostajace bez pracy. gotowe do podjecia pracy i1 aktywnie
poszukujace zatrudnienia (definicja ta uwzglednia wszystkie osoby zarejestrowane
jako bezrobotne zgodnie z krajowa definicjg, nawet jezeli nie spelniajg one
wszystkich trzech kryteriéw wskazanych; osoby aktywnie poszukujace zatrudnienia

to osoby =zarejestrowane jako bezrobotne lub  poszukujgce pracy
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w publicznych shuzbach zatrudnienia (PSZ) lub niezarejestrowane, lecz spetniajace

powyzsze przestanki, osoby zarejestrowane jako poszukujace pracy w PSZ).

. Projekt  przewiduje zatrudnienie w Zakladzie Aktywnosci Zawodowej

w Rzeszowie 14 0sob z niepelnosprawnoscia na stanowisku:

1
2)
3)
4)

pracownik obstugi eventow / pomoc kuchenna,
pomoc kuchenna / pomoc cukiernika
pracownik porzadkowy

pracownik administracyjno - magazynowy

3. Udzial w projekcie jest bezplatny. Projekt jest dofinansowany ze $rodkow Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Uczestnikom

w zwigzku z podjeciem zatrudnienia bedzie przystugiwalo wynagrodzenie za prace

oraz inne $wiadczenia wynikajgce ze stosunku pracy.

§3

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a)

b)

d)

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,Rozszerzenie ZAZ
w Rzeszowie” realizowany przez Polski Zwigzek Organizatorow Zakladow
Aktywnosci Zawodowej 1 Warsztatow Terapii Zajgciowe;.

Whnioskodawcey — nalezy przez to rozumie¢ Polski Zwigzek Organizatoréw
Zakladow Aktywnosci Zawodowej i Warsztatow Terapii Zajeciowej,
ul. Rejtana 10, 35 — 310 Rzeszoéw (PZOZAZiWTZ).

Kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ (kobiet¢ lub mezczyzne)
ubiegajaca/ego si¢ o zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie.

Usobie bezrobotnej — nalezy przez to rozumiec¢ osoby pozostajgce bez pracy,
gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujgce zatrudnienia.

Definicja ta uwzglednia wszystkie osoby zarejestrowane jako bezrobotne,
zgodnie z krajowa definicjg, nawet jezeli nie spelniajg one wszystkich trzech
kryteriow wskazanych wyzej. Osoby kwalifikujace si¢ do urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére sa bezrobotne w rozumieniu
niniejszej definicji (nie pobierajg $wiadczen z tytutu urlopu). nalezy

wykazywac rowniez jako osoby bezrobotne.

Projekt pn. ,Rozszerzenie ZAZ w Rzeszowie”
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e) Osobie aktywnie poszukujgcej zatrudnienia — to osoby zarejestrowane jako

bezrobotne lub poszukujace pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia (PSZ)
lub niezarejestrowane, lecz spelniajace powyzsze przestanki, tj. gotowos¢ do
podjecia pracy i aktywne poszukiwanie zatrudnienia.

f) Osobie dlugotrwale bezrobotnej — to osoba pozostajgca w rejestrze
powiatowego urzedu pracy przez okres ponad 12 miesigcy w okresie ostatnich
2 lat, z wylaczeniem okresow odbywania stazu i przygotowania zawodowego
dorostych.

g) Osobie biernej zawodowo — to osoba, ktora w danej chwili nie tworzy
zasobow sity roboczej, tj. nie pracuje i nie jest bezrobotna, to osoba powyze]
15 roku zycia (m.in. uczniowie, studenci, osoby przebywajace na urlopie
wychowawczym).

h) Osobie z niepelnosprawnosciami — nalezy przez to rozumie¢ osoby
niepelnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpmia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepelnosprawnych (Dz. U. z 2021r. poz. 573, z pdzn. zm.).

i) Osobie z niepelnosprawnoscig sprzezong — nalezy przez to rozumie¢ osobg
z niepelnosprawnosciami, u ktorej stwierdzono wystepowanie dwoch lub
wiecej niepetnosprawnosci.

j) Uczestniku projektu (UP) — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ (kobiete lub
mezczyzne) zakwalifikowang do udziatu w projekcie, ktora podpisala Umowe
uczestnictwa w projekcie wraz z zatgcznikami.

k) Komisji Rekrutacyjnej (KR) — nalezy przez to rozumie¢ komisje
odpowiedzialng za prawidlowy przebieg rekrutacji w skladzie: koordynator
projektu, kierownik ZAZ, psycholog i doradca zawodowy.

1) Biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Projektu pn. .Rozszerzenie
ZAZ w Rzeszowie” znajdujace sie przy ul. Kolejowa 1, 35 — 073 Rzeszow.

m) ZAZ w Rzeszowie - nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Aktywnosci Zawodowe;j

PZOZAZiWTZ, z siedzibg przy ul. Rejtana 10, 35 — 310 Rzeszow.

Projekt pn. ,,Rozszerzenie ZAZ w Rzeszowie”
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Warunki udzialu w projekcie

§4

l. Uczestnikami projektu moga by¢ osoby (kobiety i mezczyzni), spelniajace

nastepujace warunki:

a) niepelnosprawne, posiadajace orzeczenie 0 znacznym stopniu
niepelnosprawnosci  lub  umiarkowanym  stopniu  niepelnosprawnosci
(w przypadku stopnia umiarkowanego u ktorych stwierdzono/orzeczono
autyzm, uposledzenie umyslowe lub chorobg psychiczng) — weryfikacja na
podstawie orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci:

b) w wieku 18-64 lat;

c) zamieszkujace teren miasta Rzeszow, powiatow: rzeszowskiego. fancuckiego.,
ropczycko — sedziszowskiego, kolbuszowskiego, strzyzowskiego (weryfikacja
na podstawie oswiadczenia);

d) pozostajace bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujace
zatrudnienia (weryfikacja na podstawie o$wiadczenia i za$wiadczen
z FUS/PUPY;

e) dobrowolnie deklarujgce ch¢é udziatu w projekcie.

2. Uczestnikami projektu beda osoby zakwalifikowane w procesie rekrutacji, ktore
podpisaly Umowe uczestnictwa w projekcie wraz z zalgcznikami.

3. W ramach uczestnictwa w projekcie z Uczestnikami zostanie zawarta umowa
0 prace.

Zasady rekrutacji
§5

1. Rekrutacja oséb do uczestnictwa w projekcie odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

2. Rekrutacj¢ przeprowadza Komisja Rekrutacyjna, w sklad ktorej wchodza:
koordynator projektu, kierownik ZAZ, psycholog i doradca zawodowy.

3. Rekrutacja Uczestnikow Projektu bedzie prowadzona w okresie od 20 maja 2024
roku do 15 czerwca 2024 roku.

Projekt pn. ,Rozszerzenie ZAZ w Rzeszowie”
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§6

1. Rekrutacja bedzie poprzedzona kampanig informacyjng: kolportaz plakatow oraz

informatoréw, spotkania organizowane przez Komisj¢ Rekrutacyjna dla
potencjalnych uczestnikow projektu jak rowniez dla rodzicoéw/opiekunow
m.in. w placowkach, z ktorych korzystaja osoby z niepelnosprawnoscia. Na stronie
internetowej  Wnioskodawcy i ZAZ umieszczona zostanie informacja
o prowadzonej rekrutacji, wraz z formularzem zgloszeniowym i zalacznikami.

2. Dzialania rekrutacyjne bedg prowadzone z zapewnieniem pelnej dostepnosci
tj. w taki sposob aby osoby z kazdym rodzajem niepelnosprawnosci mogly skorzysta¢
i przystagpi¢c do rekrutacji. Sposob prezentowania informacji o projekcie
i o przeprowadzanej rekrutacji bedzie przystepny dla odbiorcéw o roéznych
potrzebach. Zastosowany zostanie jezyk prosty w tresci i formie, z zastosowaniem
np. ilustracji, filméw video lub audio lub prezentacji multimedialnych.

3. Rekrutacja prowadzona bedzie z zachowaniem zasady rdwnosci szans kobiet

i m¢zezyzn i niedyskryminacji.

Zgloszenie do projektu
§7
1. Zgloszenia do projektu nalezy sklada¢ na formularzu stanowiacym zalacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu wraz z zalacznikami ;.

1) Formularz zgloszeniowy do projektu.

2) Oswiadczenie osoby pozostajacej bez zatrudnienia, w tym zaswiadczenie
w211,

3) Oswiadczenie dotyczace miejsca zamieszkania,

4) Zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy o statusie na ryku pracy — jesli
dotyczy,

5) Dokument wydany przez GOPS/MOPS o korzystaniu z Programu FE PZ lub
o$wiadczenie o korzystaniu z Programu FE PZ — jesli dotyczy,

6) Kserokopia orzeczenia o stopniu niepelnosprawnoscia w przypadku braku na

orzeczeniu odpowiedniego symbolu okreslajacego przyczyng

Projekt pn. ,Rozszerzenie ZAZ w Rzeszowie”
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niepelnosprawnosci,  niezbedne  bedzie  dolgczenie  zaswiadczenia

lekarza/innego podmiotu stwierdzajacego niniejsze cechy.

7) Zaswiadczenie o opuszezeniu placowki opieki instytucjonalnej — jesli dotyczy,

8) Zaswiadczenie z jednostki penitencjarnej o opuszczeniu tej jednostki,
w terminie ostatnich 12 miesigcy — jesli dotyczy.

9) Zaswiadczenie z MOPS/GOPS potwierdzajace przynaleznos¢ do grupy osob
w  kryzysie bezdomnosci lub dotknigtych wykluczeniem 2z dostepu
do mieszkan — jesli dotyczy.

10) Oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

2. Wzor formularza zgtoszeniowego do projektu oraz zalaczniki dostgpne sa:

a. w Biurze projektu, tj. ul. Kolejowa 1, 35 — 073 Rzeszow

b. w siedzibie Wnioskodawcy, tj. ul. Rejtana 10, 35 — 310 Rzeszow

¢. na stronach internetowych:

e www.pzozaz.pl (zaktadka Projekty)

d. na spotkaniach informacyjnych.

§8
1. Formularz zgloszeniowy nalezy zlozy¢ do Biura projektu tj. ul. Kolejowa 1, 35 - 073
Rzeszow lub w siedzibie Wnioskodawcy, tj ul. Rejtana 10, 35 — 310 Rzeszéw
Istnieje rowniez mozliwos¢ przekazania Formularza zgloszeniowego podczas
spotkan informacyjnych uprawnionej przez Wnioskodawce osobie.
2. Formularz zgloszeniowy mozna dostarczy¢ osobiscie, za posrednictwem oséb

trzecich lub droga
! o

J o B

% 7 - - o b
pocztows. W przvpadku doreczenia

L0 ] Y

droga pocztowa decyduje data
wplywu.

3. Dostarczenie formularza bez wymaganych zalgcznikéw, formularza i/lub
zalgcznikow na innym druku, lub zlozenie go po terminie (tj. po 12 czerwca 2024

roku) skutkowa¢ bedzie odrzuceniem formularza ze wzgledoéw formalnych.

Projekt pn. ,Rozszerzenie ZAZ w Rzeszowie”
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Ocena formalna

§9

1. W pierwszym etapie rekrutacji Komisja Rekrutacyjna bada spelnianie warunkow

formalnych uczestnictwa w projekcie, tj.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Posiadanie aktualnego orzeczenia o znacznym badz umiarkowanym stopniu
niepelnosprawnosci (w przypadku stopnia umiarkowanego ze stwierdzonym
autyzmem, upos$ledzeniem umystowym lub choroba psychiczna) -
weryfikacja na podstawie orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci
(w przypadku braku na orzeczeniu symbolu niepelnosprawnosci nalezy
dostarczy¢ zaswiadczenie lekarza lub innego podmiotu potwierdzajace
powyzsze cechy).

Pozostawanie bez pracy, gotowos¢ do podjecia pracy oraz aktywne
poszukiwanie zatrudnienia (weryfikacja na podstawie oswiadczenia
lub/i zaswiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy / Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych).

Posiadanie miejsca zamieszkania na terenie miasta Rzeszow, powiatow:
rzeszowskiego, tancuckiego, ropczycko — sedziszowskiego. kolbuszowskiego,
strzyzowskiego (weryfikacja na podstawie o§wiadczenia).

Wiek kandydata/tki 18 — 64 lata (weryfikacja na podstawie formularza
zgloszeniowego /numer PESEL/, wglad do dokumentu tozsamosci).
Dokument wydany przez GOPS/MOPS o korzystaniu z Programu FE PZ
lub o$wiadczenie o korzystaniu z Programu FE PZ.

Zaswiadczenie z  placowki instytucjonalnej o jej  opuszczeniu,
o ile w formularzu zgloszeniowym oswiadczono. ze opuszczono taka
placowke.

Zaswiadczenie z jednostki penitencjarnej o jej opuszczeniu, w terminie
ostatnich 12 miesiecy, o ile w formularzu zgloszeniowym os$wiadczono,
ze opuszczono taka jednostke.

Oswiadczenie dotyczace dotarcia do miejsca realizacji wsparcia (dotarcie na
miejsce realizacji projektu samodzielnie czy wymaga korzystania

z transportu zapewnionego przez Wnioskodawce).

Projekt pn. ,Rozszerzenie ZAZ w Rzeszowie”
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2. Osoby, ktore spelnig warunki formalne przejdg do drugiego etapu rekrutacji.

Informacja o wynikach tego etapu rekrutacji zostanie przekazana kazdemu

uczestnikowi telefonicznie lub w innej mozliwej formie.

Ocena merytoryczna

§ 10

I. Drugim etapem rekrutacji bedzie ocena merytoryczna, ktora bedzie obejmowala

rozmowe kwalifikacyjna oraz test praktyczny — maksymalnie kandydat moze uzyskac

30 punktow:, w tym

zdolnos¢ do wykonywania powierzonych obowigzkéw (test praktyczny)
—o0d 0 do 10 pkt,

umiejetnosci i predyspozycje osobiste m.in. komunikatywnos$é, motywacja
do pracy, kultura osobista (rozmowa kwalifikacyjna) — od 0 do 10 pkt,
doswiadczajace wielokrotnego wykluczenia (o$wiadczenie) — 2 pkt,

bycie osobg z niepelnosprawnoscia sprz¢zong, osoba z zaburzeniami
psychicznymi, osoby =z niepelnosprawnoscia intelektualng i1 osoby
z caloSciowymi zaburzeniami rozwojowymi ( w rozumieniu zgodnym
z Miedzynarodowg Klasyfikacja Chorob i Probleméw Zdrowotnych) —
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci, a w przypadku braku symbolu
okreslajacego przyczyne niepelnosprawnosci, niezbedne bedzie dolgczenie
zaswiadczenia lekarza/innego podmiotu stwierdzajacego niniejsze cechy

— 2 pkt,

:.‘l'\'l I\'{i'.l"'l;é—' rs ;}'I'I\('Il ATTVEY F:ET ‘I—:;'_I’ f({[\! HITYY 183 ALY \'J’q 1L el daly s i -1 Fi}{lﬁli?‘\q"_i‘)&-‘l
l\\JA‘_‘J AL LA _— A A\JDLM Adns A A A A \uu N L R J’ uMAJJ l,ll i SN v AN LJ]‘
— 2 pkt,

opuszczenie placowki opieki instytucjonalnej (zaswiadczenie

z placowki) — 2 pkt,
osoby, ktore opuscily jednostke penitencjarng w terminie ostatnich

12 miesigcy (zaswiadczenie z jednostki) — 2 pkt,

@
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2. Rozmowa kwalifikacyjna i test praktyczny zostang przeprowadzone przez Komisje

Rekrutacyjng ze wszystkimi osobami, ktore zostang pozytywnie ocenione na etapie
oceny formalne;j.
3. O miejscu 1 terminie rozmowy kwalifikacyjnej oraz testu praktycznego kazdy

kandydat zostanie indywidualnie poinformowany.

§ 11

I. Do udzialu w projekcie zostanie zakwalifikowanych 14 oséb w tym 9 osob na
stanowisko pracownik obstugi eventéw / pomoc kuchenna, 3 osoby na stanowisko
pomoc kuchenna / pomoc cukiernika, 1 osoba na stanowisko pracownik porzadkowy,
1 osoba na stanowisko pracownik administracyjno — magazynowy, ktére otrzymaja
kolejno najwigksza liczbe punktow. Osoby niezakwalifikowane do udzialu
w projekcie, a spelniajace warunki formalne, zostang umieszczone na liscie
rezerwowej.

2. Wyniki rekrutacji zostana przekazane kandydatom osobiscie, telefonicznie lub
listownie.

3. Proces rekrutacji dokumentowany jest w formie protokotu.
W skiad dokumentacji rekrutacyjnej wchodza:

a. Formularz zgloszeniowy wraz zalacznikami - wypelniany przez osobg
zainteresowang uczestnictwem w projekcie, w razie potrzeby przy wsparciu
rodzica/opiekuna prawnego lub pelnomocnika,

b. Indywidualny arkusz rekrutacyjny z rozmowy kwalifikacyjnej, testu
praktycznego na stanowisku pracy,

c. Zbiorczy arkusz rekrutacyjny kwalifikacji do projektu,

d. Protokot z rekrutacji wraz z zalagcznikami.

4. Dokumentacja rekrutacyjna kazdego uczestnika bgdzie przechowywana w osobnym
skoroszycie i archiwizowana w Biurze projektu z zachowaniem zasad dotyczacych

ochrony danych osobowych.
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Udzial w projekcie
§12

1. Z osobami zakwalifikowanymi do uczestnictwa w projekcie zostanie zawarta umowa
uczestnictwa w projekcie okreslajaca zasady uczestnictwa w projekcie oraz prawa
i obowigzki Uczestnika projektu oraz Wnioskodawcy.

2. Osoba zakwalifikowana do projektu zostanie skierowana na badania lekarskie (lekarz
medycyny pracy oraz badania sanitarno — epidemiologiczne) w celu weryfikacji

mozliwosci podjecia zatrudnienia na danym stanowisku pracy.

UWAGA:
W zwiazku z tym, Ze uczestnictwo w projekcie jest jednoznaczne z podj¢ciem zatrudnienia
w ZAZ — osoby, ktore nie otrzymaja pozytywnej opinii lekarza medycyny pracy, zostang

automatycznie wykluczone z udzialu w projekcie.

Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie
§13

1. Rezygnacja z udziatu w projekcie wigzaca si¢ z rezygnacjg z zatrudnienia nast¢puje

na warunkach rozwigzania stosunku pracy okreslonych w Kodeksie Pracy tj.;
a) na mocy porozumienia stron
b) przez oswiadczenie jednej ze stron z zachowaniem okresu wypowiedzenia,
c) przez oswiadczenie jednej ze stron bez zachowania okresu wypowiedzenia,
d) zuplywem okresu, na jaki umowa zostala zawarta.

2. W przypadku nieusprawiedliwionej rezygnacji uczestnik projektu moze zostaé
obciazony kosztami uczestnictwa w projekcie.

3. W przypadku gdy uczestnik zrezygnuje z udziatu w projekcie, na jego miejsce zostaje
zakwalifikowana osoba z listy rezerwowej. Dla nowo przyjetej osoby (w zaleznosci
od okresu przyjecia) stworzony zostanie indywidualny tok zajec, tak, aby jak
najpelniej skorzystala z oferty projektu.

4. Jesli uczestnik projektu utraci w trakcie trwania projektu orzeczenie
o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci, umowa z uczestnikiem

zostanie rozwigzana jako rezygnacja z winy beneficjenta.
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. Wnioskodawca zastrzega sobie prawo skreslenia z listy uczestnikow beneficjenta

ostatecznego, ktory razaco narusza postanowienia niniejszego Regulaminu oraz

Kodeksu Pracy.

Postanowienia koncowe

§ 14

. Niniejszy Regulamin zostaje zatwierdzony decyzja Koordynatora projektu z dnia
20 maja 2024 r.
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie bedg mialy:
a. Wniosek i Umowa o dofinansowanie projektu;
b. Kodeks cywilny.
. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
. Tres¢ Regulaminu dostepna jest:
a. w Biurze projektu, tj. ul. Kolejowa 1, 35 — 073 Rzeszow
b. w siedzibie Wnioskodawcy, tj. ul. Rejtana 10, 35 — 310 Rzeszow
¢. na stronach internetowych:
e www.pzozaz.pl (zaktadka Projekty)

d. na spotkaniach informacyjnych.

Rzeszow, dnia 20.05.2024 r.

Zatwierdzam

“ ’{QE?;&/Q,/;%/‘ o %/{W*-"Q_,
Koordynator projektu
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